Guatemala, 30 de septiembre 2025

Licenciada

Ana Olivia Castafieda Arrollo
Directora General

Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Licenciada Castafieda:

Me dirijo a usted de manera atenta y con el fin de presentar mi informe de actividades
realizadas correspondiente al segundo produgto, conforme a los alcances estahlecidos en
los términos de referencia y los resultados esg“:;;dos que a continuacion se detallan, segln
Contrato Administrativo 189-688-2025-DG}WCD ¥ Resolucion nimero VC-DGA-172-292(51

1. Realizar actividades administrativas concerniente a Academias Comunitarias de
Arte.

2. Realizar la recepcion, revisién, registro y consolidacién de expedientes de maestros
para el subgrupo 18

3. Revisién de convenios y nuevos procesos de convenios de las Academias
Comunitarias de Arte.

4. Revisary analisis para entrega de Estadisticas fisicas de maestros y estudiantes.

5. Revision y control asistencia de las Academias Comunitarias, realice reportes y
traslade a donde corresponde.

6. Revision mensual facturas e informes del personal contratado en el renglén
presupuestario cero cientos ochenta y cinco (0185) de Academias Comunitarias de
Arte.

7. Apoyar en la elaboracién de oficios y otra correspondencia oficial de las Academias
Comunitarias de Arte.

8. Elaborar los informes que solicitan las Autoridades Superiores,

9. Otras actividades afines a mi contrato que me fueron asignadas_por la autoridad
superior. '
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informe del Segundo Producto /

Prestar Servicios técnicos para fortalecer los procesos concernientes en el drea administrativa de
Academias Comunitarias de Arte que desarrolla en su gestién diaria, para el cumplimiento de los
fines y objetivos del Municipio y Departamento de Guatemala, de la Formacion Artistica de la
Direccion General de las Artes del Ministeric de Cultura y Deportes.

1. Realice actividades administrativas concernientes con las Academias Comunitarias
de Arte.

2. Realice la recepcion, revision, registro y consolidacion de expedientes de docentes
contratados bajo el renglon 185.

3. Revise y analice para entrega de estadisticas fisicas de maestros y estudiantes.

4. Apoye en la logistica de Taller de Danza de las Academias de Danza de
Quetzaltenango y Mazatenango.
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ANEXOS

1. Realice actividades administrativas concernientes con las Academias Comunitarias

de Arte.
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2. Realice la recepcidn, revision, registro y consolidacion de expedientes de docentes
contratados bajo el renglén 185.




3. Revisey analice para entrega de estadisticas fisicas de maestros y estudiantes.
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4. Apoye en la logistica de Taller de Danza de las Academias de Danza de
Quetzaltenango y Mazatenango.
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Cantidad de Menus
42

08:45 Desayuno lobby Conservalorio

Baguetie de Jamon Virginia, Queso tomate, aderezo, papalinas y jugo de naranja

Cantidad de Menus
Almuerzo ’ a4

Lobby Conservatorio

12:00

Pollo Asado al Limon, con arroz horneado y papas fritas, jamaica y postre {fresas con crema

Cantidad de Menus
an. " ¢ Cena
A7:00- Lobby.Conservatorio - 40 -
Quesadilla de pollo, ensalada rusa, cubilete de banano, gaseosa
Entrega en la direccon Servir en empaque descartable
3ra avenida 4-61 zona 01 incluir cubiertos, servifletas

Lobby Conservatorio de Musica
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4 ‘TAUER OF DANIA CONTEMRORANEA 22 DE AGOSTO 2025
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